NASLOV RADA

Ime Prezime
Sadržaj: U ovom uputstvu opisano je na koji način treba pripremiti seminarske radove. Vaši radovi treba da budu tehnički obrađeni po ugledu na tekst koji sledi.

Ključne reči: Uputstvo, seminarski rad, rad.

1. UVOD

Radove pisati na srpskom jeziku. Rad treba da bude otkucan latiničnim pismom u programu Microsoft Word for Windows, samo sa jedne strane listova formata A4 (210x297mm). Podesiti sve margine stranice na 2 cm. Na prvoj stranici svakog rada ostaviti prostor za zaglavlje i to kucanjem 6 praznih redova veličine slova 14pt ispred naslova rada. Primer je dat u ovom uputstvu. 

Maksimalni obim rada je 10 strana, a minimalni obim rada je 6 strane uključujući tekst, slike, tabele, spisak korišćene literature i ostale priloge. Rad dostaviti asistentu u elektronskom obliku (CD). 

2. NAČIN PISANJA RADA

Na sredini prve stranice rada, nakon šest praznih redova (14pt), kucati naslov rada na srpskom jeziku. Ispod njega sledi naslov rada na engleskom jeziku. Koristiti font Arial – Bold, 14pt. Ime autora kucati fontom Arial, 10pt. Nakon toga sledi kratak sadržaj fontom Arial – Italic, 10pt, kao u gornjem primeru.

Numerisane podnaslove prvog nivoa kucati fontom Arial – Bold, 11pt, velikim slovima, a ostale fontom Arial – Bold, 10pt, malim slovima. 

Početak pasusa kucati od prve kolone. Rad kucati jednostrukim proredom. Između pasusa ostaviti prazan red, a ispred podnaslova dva prazna reda. Poravnati pasuse po levoj i desnoj margini (justified). Koristiti isključivo font Arial 10pt, kojim je kucano i ovo uputstvo.
Za literaturu koristiti knjige, časopise, članke i ostalu literaturu, kao i Internet. U citiranoj literaturi se pored domaće literature možw nalaziti i inostrana literatura koja podrazumeva knjige, članke, časopise na internetu i slično.

Prilikom navođenja izvora sa Interneta obavezno uz izvor navesti i link do datog izvora.

Prilikom obrade Studije slučajeva (Case Study) nije potrebno citirati literaturu, a obim rada može biti i veći od 10 stranica. Prilikom analize od pomoći mogu biti pitanja data nakon postavke Studije slučaja. Ukoliko ih nema potrebno je na osnovu stečenih znanja iz nastavnog predmeta Organizacija preduzeća izvršiti tumačenje izneti rešenja problema ili situacija. 
2.1 Formule, slike, grafikoni i tabele
Formule centrirati na stranici, sa numeracijom uz desnu marginu, kao u narednom primeru. Za kucanje formula koristiti font po izboru koji treba da bude ujednačen u svim formulama.
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Slike i tabele takođe centrirati na stranici i obavezno ih numerisati kao u narednim primerima:
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Slika 1: Dinamika prodaje i pokrivenosti tržišta
         Tabela 1. Primer kriterijuma procene rizika
	Rizik
	Ocena

	Negativan finansijski uticaj na rezultate poslovanja
	5

	Neuspeh u ostvarivanju postavljenih ciljeva projekta
	4

	Sistemske promene ugrožavaju unutrašnje procese
	3

	Nemogućnost podrške integrisanih procesa sa partnerima
	4

	Reakcija sistema posle promena je loša
	2

	Postoje mane u izgledu i stilu web-stranice
	1
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